


臺北市大同區大橋國民小學附設幼兒園

113學年度第1學期學校日

園務說明
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大橋附幼~誠摯歡迎您~
恭喜您!為您的寶貝做了很讚的選擇

*校園環境讓寶貝們能~

浸潤在鳥語、溫潤、療癒的環境中成長

*豐厚的文化底蘊讓寶貝們能~

在樸質的文化中看到自己，

自在的伸展於大橋舞台
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校長
陳曉慧校長

幼兒園
張立蕙主任

教保組長
周香伶組長

行政教保
林圓婷老師

廚工
李慧如、陳秀娟小姐

教務處
陳建銘主任

學務處
賴健二主任

總務處
簡琡真主任

輔導室
黃群哲主任

組織架構
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我們的團隊

•幼兒園教學團隊與行政職掌

• 小太陽班: 蘇智虹老師 連婕安老師

• 幼 熊 班: 周香伶老師(教保組) 張立蕙老師(園主任)

• 幼 象 班: 簡正欣老師(餐點組) 李佳頴老師(活動組)

• 幼 獅 班: 洪嘉如老師(庶務組) 吳美郁老師(總務組)

• 辦 公 室: 林圓婷老師(行政業務)

• 廚 房: 李慧如小姐、陳秀娟小姐
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1.協助訂購:

-全園及各班每月的文具用品、清潔用品、全園禮

品訂購。

-上學期初代辦用品。(姓名貼、書包、餐袋、餐具、學校衣服..等)

2.學年期末會統一調查新學年度欲購買之代辦用品：

因與廠商訂購物品，需達一定數量，故請家長確實

考量孩子需求及備用量(如:上衣、褲子、圍兜..等)，

學期中無法提供採購。
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餐點組

1.設計每月餐點表。

2.園內使用的豬肉食材皆為國產豬。

3.菜商每日運送當天食材，廚房檢查食材。

(發現不新鮮、異味的食材，馬上聯絡廠商做更換。)

4.每月提供菜單於班級發布，同時公告於學校網站。

5.當日餐點如有孩子無法食用者，請告知班級導師。
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活動組

• 戶外教學注意事項:

• 日期:113/10/18(五)(混齡班)

113/10/25(五)(小太陽)

• 地點:興福寮花卉農場(混齡班)動物園(小太陽)

• 每學期舉行一次。

• 遊覽車-乘車安全宣導及演練。

• 詳細資訊依行前通知單為主。
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活動組

• 戶外教學注意事項:

• 費用:依參觀的地點決定。（大人會額外收取相關費用，如保險、門票。）

• 因座位有限(混齡各班10名，小太陽班例外)，故欲報名協助照顧全
班幼兒之愛心家長，若有超額將由各班抽籤決定。

• 陪同家長請勿帶非幼兒園小朋友一同前往校外教學。

★這一天是以愛心家長的身分協助老師照顧全體幼兒，

不是家庭旅遊唷★
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庶務組

• 113學年學保

• 教師研習

• 大班生畢業照- 型式:磁鐵證書夾

內容:1.團體照1組

2.學士服獨照1組

3.生活小組照2組
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庶務組
• 113學保保險費調整說明:

• 112學年度教育部高級中等以下學校學生及教保服務機
構幼兒團體保險費每人每學年新臺幣（以下同）525元，
教育局補助175元，家長每學期各繳納175元。

• 113學年度前開保險費調整為每人每學年新臺幣600元，
教育局補助200元，家長每學期各繳納200元；因園所已
向家長收取113學年度第1學期保險費175元，致產生25元
差額。

• 本學期需向家長收取25元之保險費差額，請家長於9/20
前繳交25元給班級老師，行政將辦理後續投保作業。
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庶務組
• 113學保說明

• 109年8月1日起，學保定位為「政策保險」。乃為強制性政
策保險。由政府負擔盈虧，保險公司則提供學保相關服務

（如承保作業、代行收取保費、代行理賠給付）。

• 保險期間:自民國113年8月1日0時至114年7月31日午夜12

時止，為期一年。

• 免繳保費學生。(低收入戶、持有身心障礙手冊重度以上之被保險人或其子女、

原住民身分、離島地區及山地偏遠地區等。)
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庶務組
• 保險理賠說明
• 理賠費用:扣除「除外條件」後，金額超過500元方能
申請理賠。

※經濟弱勢（低收、中低收入家庭）的學生不受 500 元起賠金額之限定

• 理賠除外條件:掛號費、診斷證明書費、運送病患費
用(救護車)、病房陪護費、指定醫師費用，皆不予理賠。

• 申請手續: 1.填寫保險理賠申請書
2.備妥相關資料送件

※醫師診斷證明書、醫療收據、監護人銀行帳戶封面影本

2024/9/14 113-1



庶務組
• 住院醫療保險金:

• 有住院的事實才有理賠。

• 單一事件限額5萬元，採實支實付。住院(病房)日額1千元。

• 兩次住院間隔少於14天者，視同一次住院~理賠總額5萬。

• 就診院所須以[健保身分]到健保指定醫院，否則打65折理

賠。

• 以上皆需扣除5項除外費用。(掛號費、診斷證明書費、運送病患費用、

病房陪護費、指定醫師費用)
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住院收據明細 計算方式

急診掛號費550元
病房費20,000元(每日2,000元)
藥費6,000元
診斷書費200元
收據實繳醫療費用金額26,750元

1.掛號費、診斷書費為除外責任事項
26,750-550-200=26,000

2.病房費每日以1,000元為限，故本
案
例病房費給付上限為10,000元
26,000-10,000=16,000

住院醫療保險金給付16,000元

• 住院案例保險金起賠說明

庶務組
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門診收據明細 計算方式

救護車費600元
每次掛號費150元
每次藥費800元
診斷書費100元
三張收據實繳醫療費用總額
3,550元

救護車、掛號費、診斷書費為除外責
任事項。

3,550-600-(150X3)-100=2,400

傷害門診保險金合計給付2,400元

三
次
門
診

• 傷害門診保險金起賠說明
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教保組

• 教保組行政業務-教學

• 編班

• 編印家長手冊(早值輪值表、教學行事曆、一日作息表、親師配合事項)

• 每學期召開課程發展研討(教保會議、主題教學統整與分享、相

關教學內容)

• 教師課務安排
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教保組

• 教保組行政業務-特教

• 提報個案資料、申請巡輔教師、特殊身分申請。

• 彙整全園特教資料、召開特教相關會議。

• 個案專團申請、生活助理員申請、生助員期末考

核會議等。

如有需求，可與
班導師(巡輔教師)
諮詢討論，教保組

協助申請。
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• 教保組行政業務-保育

• 幼兒重高指數、衛生保健、安全教育計畫與宣導。

• 彙整幼兒預防接種(新生、太陽班直升生)、追蹤補接種等。

• 學齡前兒童發展檢核、兒童視力、整合性篩檢等各項

健康檢查及複檢追蹤。

• 法定傳染(如:水痘、腸病毒、流感、急性結膜炎、麻疹等)預防工作推展及

通報等。

• 活動統籌(兒童節)規劃與聯繫。
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• 預防接種注射

(已於上周完成資料填報，感謝
家長配合)

1.綠色螢光筆處請家
長每一格務必填妥完
整，勿遺漏。

2.接種卡請影印並浮
貼於虛線上。
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• 發展檢核表

1.打紅v處請家長每一格
務必填妥完整，勿遺漏。

2.發展里程檢表請家長先
用「鉛筆」填寫。(老師會在

學校另行評估)

3.請務必按照期程準時交
回，以利學校報局。
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• 餵藥委託注意事項

1.只協助服用醫師開立
的「處方藥物」，不代
餵任何成藥、保健食品、
侵入性藥劑(如：塞劑)

X

X
2024/9/14 113-1



• 餵藥委託注意事項

2.務必填妥「幼兒託
藥單」，確實註記幼
兒姓名、服藥日期、
時間和用藥方法，並
將藥品及處方箋交給
班級老師。
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• 餵藥委託注意事項

3.請準備「當次藥
粉/藥水並用密封夾
鏈袋包裝」，勿將
整罐藥水或藥粉帶
來學校。

O

O
O
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• 餵藥委託注意事項

4.餵藥準備內容如下，
並請寫上姓名：

毛毛

毛毛

處方箋 藥粉 藥水c.c/次

藥袋 托藥單

夾
鏈
袋
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• 餵藥委託注意事項

5.餵藥完成後，負責餵
藥老師(教師1)會在「老
師簽名」欄位簽名，另
一位老師在觀察幼兒1-2
小時，確認無任何不良
反應，即在「備註」欄
位簽名(教師2)。

教師1 教師2

教師1 教師2
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• 餵藥委託注意事項

6.有託藥需求，請家長
當天親自將藥袋交給老
師或由家長督導幼兒交
給班級老師並同步傳訊
息告知。

7.教師僅受託協助家長
幫忙幼兒餵藥，有關藥
物之副作用及不適症狀，
家長應事先請示醫生再
轉告老師，園方不負任
何醫療責任。
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• 腸病毒停課標準

1.流行警訊期間:

若7日內同一班級有2名
以上(含2名)幼童經醫師
診斷為腸病毒感染。

2.非警訊期:

園方應先召集班級老師、
家長或家代成立防疫小
組研議防疫措施，並得
採停課措施。113年流行警訊期：

1.3月1日至6月30日
2.9月1日至12月31日
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各項幼兒就學補助-
家長權益，學校協辦

• 教育部學費補助~2-5歲免學費(已在註冊單上減免費用)

• 少子女化對策計畫~第二胎子女補助

• 2-4歲就學差額補助~(開學後辦理第一胎子女半日班就學差額補助)

• 原住民托育補助(開學後辦理)

• 經濟弱勢補助款~低收/中低收/特境/危機/大班弱勢加額補助

（當年度符合條件者才可以申請，並擇一條件並提供佐證資料）
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• 少子女化對策計畫

• 第一胎子女~

學雜、代辦費每月不超過新臺幣1,500元，整學期僅4,500元。

• 第二胎以上子女~

學雜、代辦費免繳費用。

• 經濟弱勢補助款/正式特教生~

學雜、代辦費免繳費用。

★第二胎以上子女/經濟弱勢子女與正式特教生不予辦理退費★

補助款說明
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• 延長照顧服務及寒暑假加托服務

• 參與人數與參加時段的更動會影響師生比與人力調配，
若學期開辦前需更動請主動告知。

• 通知階段：意願調查-預估金額調查-繳費單
(發下預估金額調查表時，您亦可調整參加意願。開辦後一旦繳費單發下恕無

法更改意願，請您在決定前，審慎評估參加需求，感謝您的配合。)

• 開課調整：開課：休業式/校外教學(配合國小統一行政作業)

不開課：彈性放假之週六補課日/畢業典禮
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• 延長照顧服務時間-下午4：00-6：00
臨托費用-

1.每學期可臨托人數因參加人數與人力調配而浮動，若有此

需求，請提早告知班級導師。

2.4：10起算臨托費用，每月月底造冊通知繳費。

3.半小時以30元計，每小時50元計。

• 延長照顧服務費用更改-
• 下午4：00-6：00，每日70元。

• 下午4：00-6：30，每日90元。

• 寒暑假加托服務費用-每日120元。

2024/9/14 113-1

延長照顧服務



• 延長照顧服務轉銜/逾時收費

• 於6：00-6：30內未接，收取轉銜費用20元。

• 於6：30後未接，收取逾時費用：

1. 6：30-7：00，每15分鐘收取100元。

2. 7：00-7：30，每15分鐘收取200元。

3. 此後每區間之收費數額以前區間之兩倍數額

計收，未滿15分鐘以15分鐘計。

延長托育照顧服務
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4：00 6：00 6：30 7：00

臨托

托育

4：10

30元/0.5H，50元/1H

70元

90元

逾時

70元+20元

90+100元

90+200元

90+400元

6：45 7：15
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退費辦法

• 幼兒因故(事/病假)請假，須請假日一日前辦妥請假手續
(填寫表單)，且請假日數連續達上課日5日以上者，可辦
理退費。(不含法定傳染病)

• 依請假日數與當月教保服務日數之比例辦理退費。
◎法定傳染病:如腸病毒、水痘、流感…等。

◎延長照顧服務費用：請假日數連續達上課日5日以上者，法定傳染病除外。

• 請假申請手續(請假申請表單)辦理完成後，以表單為依據，
每學期末統一辦理退費。
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• 官網網址：http://www.tjps.tp.edu.tw/nss/p/tjps16

• 行政公告會在官網上發布。

• 新學年招生訊息也會在官網上發布。

大橋附幼官網

2024/9/14 113-1

http://www.tjps.tp.edu.tw/nss/p/tjps16


※完整資料請參閱家長手冊 113-1行事曆
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重要行事曆說明

日期 星期 項目 備註

9/14 (六) 學校日

9/17 (二) 中秋節 放假一日

10/10 (四) 國慶日 放假一日

10/18 (五) 校外教學

11/16 (六) 體育表演會 11/18(一)補假一日

12/20 (五) 聖誕節活動 以活動通知為主

1/1 (三) 元旦 元旦調整放假一日

1/20 (一) 休業式 延長照顧托育結束



• 每月園務會議日期：

幼兒園全體教師每月需利用一天午休時段開會，若您

能提供協助照顧幼兒午休，請與導師或班級家長代表

聯絡。

＊本學期開會日期為9/19、10/17、11/14、12/12

週四13:00-15:00
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• 每週二、三、五

• 早自習時間(7：50~8：20）於大橋南棟地下室進行

陪伴孩子活動可增進親子感情與默契，幫助孩子小

肌肉、大肌肉的發展，協助孩子五感及前庭覺、本

體覺等感覺整合，加強孩子的專注力、情緒穩定度、

社會互動性，優點多多唷！

★一定要爸爸媽媽其中一位

來陪伴孩子一起進行喔★
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愛心團活動群組

※ 愛心團感統群組 ※
若想了解感統活動的家長，可以加
入群組詢問志工了解更多喔！

※ 愛心團志工群組 ※
幼兒園有活動需要愛心志工協助，會統
一由志工群組支援人力，有志願協助參
與大大小小活動的家長可以加入群組唷！



大混齡，老師怎麼教?

好想知道…
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我的寶貝到公幼
學什麼呢???

好想知道…
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教育部正常化教學

• 全國教保資訊網 https://www.ece.moe.edu.tw/ch/
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